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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Prezidento Jono Zemailio gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra
priskiriamas biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy (1) grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus gimnazijos direktoriui.

4. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé reikalinga Svietimo politikos
igyvendinimui, gimnazijos strategijos kirimui, rengimui ir vykdymui, gimnazijos tiksly
igyvendinimui ir atliekamos nustatytos funkcijos organizavimui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesn; kaip 3 mety pedagoginio darbo staza arba
magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo staza;

5.3. turéti teisés aktais nustatytas vadovavimo Svietimo jstaigai kompetencijas;

5.4. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

5.5. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

5.7.ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng 1§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

5.8. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

5.9. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

5.10. gerai iSmanyti Siuolaiking vadyba, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti
komandoije;

5.11. gebéti objektyviai vertinti ugdymo jstaigos pedagogy veikla;

5.12. biuiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Raseiniy rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos vidaus tvarkos
taisyklémis bei Siuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:
6.1. uztikrina, kad buty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir gimnazijos nuostaty;
6.2. vykdo kuruojamy mokytojy veiklos priezitira:
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6.2.1. kuruoja angly k., rusy K., vokieCiy k., informaciniy technologijy, matematikos,
biologijos, fizikos, chemijos mokyma gimnazijoje;

6.2.2. teikia kuruojamy dalyky mokytojams metoding pagalbg, vertina jy prakting veikla,
analizuoja $iy dalyky pasiekimy ir egzaminy rezultatus, atlicka bendrojo ugdymo programy
vykdymo stebéseng ir prieziiira;

6.2.3. stebi, analizuoja, vertina kuruojamy mokytojy, metodiniy grupiy darba, tiksly
pasiekimg, kaupia informacija apie ugdymo pokyc¢ius, numato mokytojy veiklos tobulinimo biidus;

6.2.4. analizuoja ir vertina kuruojamy mokytojy ilgalaikius planus, gali inicijuoti jy
koregavima;

6.2.5. konsultuoja kuruojamy mokomuyjy dalyky mokytojus Lietuvos Respublikos jstatymuy,
Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo ministerijos teisés akty, bendryjy programy
igyvendinimo, veiklos tobulinimo ir kitais klausimais;

6.3. atlicka mokiniy, pedagogy registry, §vietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS)
administravimo darbus, organizuoja zinybiniy Svietimo statistikos ataskaity uzpildymg ir pateikima,
uztikrina duomeny, tvarkomy informacinése sistemose, naudojant taikomgsias programas,
teisingumg ir slaptuma;

6.4. sudaro I-IV gimnazijos klasiy mokiniy pamoky, savarankisko ir namy mokymo
tvarkarascius, vykdo pamoky tvarkarascio pakeitimus;

6.5. organizuojg gimnazisty priémima i gimnazija,

6.6. vykdo I-1V klasiy komplektavima,

6.7. organizuoja gimnazijos ugdymo plano sudaryma;

6.8. organizuoja Il1-IV gimnazijos klasiy mokiniy individualiy ugdymo plany sudaryma,
keitimg ir jy vykdyma, konsultuoja dél Siy plany sudarymo II gimnazijos klasiy mokinius, jy tévus
(globéjus, riipintojus);

6.9. vykdo el. dienyno pildymo kontrol¢ pagal kuruojamus dalykus;

6.10. administruoja nuotolinio mokymo platformg Moodle, palaiko rySius su nuotolinio
mokymo asociacija LieDm;

6.11. analizuoja ir teikia pasitilymus dél IKT panaudojimo ugdymo procese;

6.12. administruoja gimnazijos interneting svetaing, vykdo elektroninio dienyno TAMO
administratoriaus funkcijas;

6.13. organizuoja ir vykdo pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus, jskaitas, brandos
egzaminus, mokiniy tyrimus; atliecka jy rezultaty analizes, administruoja duomeny perdavimo
sistemg KELTAS;

6.14. vykdo ugdymo plano vykdymo priezitrg, savarankiSko mokymosi bei mokymo
namuose organizavima;

6.15. organizuoja ir kontroliuoja Svietimo stebésenos rodikliy vykdyma;

6.16. vykdo gimnazisty, mokytojy asmens byly pildymo priezitira;

6.17. kontroliuoja darbo tvarkos laikymasi gimnazijoje, rastiSkai informuoja gimnazijos
direktoriy apie darbo drausmés pazeidimus;

6.18. inicijuoja ir koordinuoja mokytojy projekting veiklg;

6.19. rengia statistines ir pusmetines ataskaitas, ugdymo(si) rezultaty analizes;

6.20. vykdo gimnazisty pasiekimy apskaita;

6.21. koordinuoja gimnazisty iSsilavinimo dokumenty iSdavima,

6.22. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos metinés veiklos, strateginj ir ugdymo
planus;

6.23. organizuoja pasitarimus ir Kitus renginius savo kompetencijos klausimais;

6.24. rengia gimnazijos direktoriaus jsakymy projektus, gimnazijos veiklg
reglamentuojanéius dokumenty (tvarkas, aprasus ir kt.) projektus, ataskaitas LR Svietimo ir mokslo
ministerijai, Savivaldybés administracijai, Svietimo skyriui ir kitoms institucijoms;

6.25. pavaduoja direktoriy jam nesant;

6.26. vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas ir direktoriaus pavedimus, atitinkancius
gimnazijos tikslus ir funkcijas.
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IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy nevykdymga ar netinkamg vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



